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Publicera pa
sodrastation.org

Instruktioner for att publicera bild och text pa
Kollektivhuset Sodra stations webbplats




Oversikt

Inloggning

| din webblasare kan
du spara
anvandarnamn och
I6senord. | appen ar

du inloggad hela tiden.

Infoga text och bild

Texten gar att redigera pa flera satt,
med rubriker, punktlistor och lankar,
bilder m.m. Med appen kan du ta ett
kort direkt i appen. Bra for att sprida
en anslag fran hissen t.ex.

Eventuella publiceringsinstallningar

Du kan l6senordskydda ett inlagg. Forslagsvis
har vi ett I6senord som byts arsvis och sprids
i foreningens interna kanaler. Du kan ocksa
stdlla in ett framtida publiceringsdatum.
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Forutsattningar

Du kan publicera pa webbplatsen via
wordpress-appen eller webbadressen
sodrastation.org/wp-admin. Du
behdver anvandarnamn och l6senord.

Skapa nytt inldgg

Webbsidan har ett antal statiska sidor. Dessa
redigeras av administratorer. Resten ar
inlagg. Tryck pa Nytt inldgg for att t.ex.
publicera veckans meny, ett styrelseprotokoll,
instruktion for ugnen eller stadhelgen.

Valj kategori Publicera
Det ar viktigt att du valjer en kategori for Publicera! Besdk garna sidan for
det inldgg. Da hamnar ditt inlagg, att se om allt blev ratt.

forutom i Nyheter, aven under ratt
menyval pa webbplatsen.



Forutsattningar

Webbplatsen bestar av inlagg och sidor. De anvands till lite olika typer av innehall. Se
listan till hoger.

Denna instruktion visar hur du i rollen som forfattare pa webbplatsen skriver inlagg.

For att publicera pa webbplatsen sa behover du anvandaruppgifter. Det far du av
nagon som ar administrator. En administrator kan ocksa andra din roll fran till
exempel forfattare till redaktor, sa att du kan redigera sidor.

For att snabbt nd ut med ett budskap ar
wordpress-appen till mobil eller platta
bra. Du kan ta ett kort pa en lapp i hissen,
vdlja kategori och publicera.

Ladda ner gratis-appen Wordpress fran
App Store eller motsvarande.

Inlagg anvands till: Sidor anvands till:
* Nyheter och anslag » Statisk information, likt den
*  Matsedel som aterfinns i husboken.
* Press
* Verksamhetsberattelse
* Interna protokoll och
motesanteckningar
* Interna rutiner och
instruktioner
* Lagenheter till salu

Wegg
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Fran en dator anvander du en webbldsare (Explorer,
Chrome, Safari, Firefox etc.). Det gar givetvis att anvanda
webbldsare i mobil eller platta ocksa men det blir lite
pilligt och alla funktioner fungerar inte alltid.




Inloggning

| |

Oppna appen och tryck pa Logga in.

Sign up for WordPress.com

Log in to WordPress.com using an email
address to manage all your WordPress
sites.
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Alternatively:

G Log in with Google.

Log in by entering your site address.

Enter the address of your WordPress site
you'd like to connect.

3 sodrastation.org

Tryck pa Log in by entering
your site address

Skriv sodrastation.org och
tryck pa nasta.

Certifikat-fel

Tryck pa Godkdnn om
felmeddelande dyker upp.

Kollektivhuset Sodra station
sodrastation.org
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Vill du lita pa certifikatet i

Avbryt Godkann

Skriv anvandarnamn och
l6senord. Tryck pa Ndsta
och sedan Fortsdtt.
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| 1 sodrastation.org/wp-admin

Skriv sodrastation.org/wp-admin
i webbldsarens adressfalt.

(" Skriv ditt anvandarnamn och

l6senord. Du kan klicka i rutan
Kom ihdg mig for att spara

inloggningsuppgifterna. Aven

\webblésaren kan erbjuda detta.

Anvidndarnamn eller e-postadress

Joseﬁ

Losenord

Kom ihag mig

Glémt |6senardet?

— Tillbaka till Kollektivhuset S6dra station



Skapa nytt inlagg
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Tryck pad Blogginlédgg och

°
Tryck pa Inlégg och sedan Skapa nytt.

Kollektivhuset Sodra station
Statistik
ivhuset Sodra station I

Alternativt tryck
pa Nytt och
sedan Inldgg.

WHR. + nytt
PUBLICERA
Webbplatssidor Panel
Blogginlsgg Iternativt tryck pa @ Jetpac

A
plustecknet
Media
Alla inldgg
Kommentarer =
07 Media
STALL IN ’
Inst&llningar Kommentarer WordPress 4.9.6 med temat

@ Kontakt

Vina webbplatser

Akismet har redan skyddat c
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Infoga text och bild

Skriv en rubrik

X  Kollektivhuset... Publicera s

Sommaruppehall i
matsalen

Skriv text

Vi ses igen till skolstart!

( Tryck pa
plustecknet
for att infoga
eller ta en
bild.

Med valen ovanfoér
tangentbordet kan
du anpassa texten.
Skrolla till hoger for
fler alternativ.

Du kan trycka pa bilden for att

lanka bilden till ett annat

stalle, exempelvis till en
bostadsannons.

J

Skriv en rubrik

Skapd /nytt inlagg

Sommaruppehall i matsalen

Permaldnk: hitp://sodrastation.org/7p=

0 Ligg till media

B I =

Stycke

Vi ses igen till skolstart]]
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Tryck pa Ldgg
till media for
att infoga en

bild.
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Skriv text
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Tryck har for att fa fler
ordbehandlingsalternativ.
J




Valj kategori

Wegg
* Spara som utkast —
Publiara «es Tryck pa de tre kil HTML-l3ge
prickarna
hall i - 4
Jenaill Visa Bladdra ner pa skarmen
tills du ser Kategorier pa Kategorier a

vanster sida. Valj den
mest passande kategorin
\ -

Uncategorized

Inlaggsinstallningar

Allz kategorier  Mest anvanda

Tryck pa
Inldggsinstdllningar

Fortsattf Valj den mest

passande Aktiviteter
TAXONOMI Tryck pa kategorin och I matsalen
Kateqori Kategorier tryck sedan pa Interna protokoll och

Freaener Tillbaka. métesanteckningar
Etiketter Interna rutiner och instruktioner
Lagenhet till salu
Aktiviteter Matsedel M

PUBLICERA
Publicera Direkt | matsalen

Interna protokoll och

En vald kategori gor att ditt inlagg bade hamnar i Nyheter och
under ratt flik pa webbplatsen.




Eventuella publiceringsinstallningar

(" | Inldggsinstdllningar

(se foregaende steg
for att komma dit) kan
du valja hur och nar
\_ du vill publicera.

Tryck om du vill stdlla
in ett framtida datum
for publicering.

-

Till hoger om inlagget
kan du valja hur och
nar du vill publicera.

PUBLICERA g

Publicera
Status

Synlighet

Tryck om du vill
l6senordskydda
inlagget

\_

Tryck om du vill stalla
in ett framtida datum
for publicering.

~
Publicera A
Spara utkast Férhandsgranska

? Status: Utkast Redigera

<& Synlighet: Offentlig Redigera

i) Publicera den: 3 Jul, 20 17:23

Redigera

«, Publicera: Inte anslute

Tryck om du vill
L l6senordskydda

inlagget

Forslagsvis har vi ett [6senord som byts ut arsvis och sprids i vara interna kanaler. Var
sparsam med att I6senordskydda. Folk som funderar pa att flytta hit tar garna del av det
vardagliga. Losenord kan i det har fallet heller inte anses som saker hantering av uppgifter.



Publicera

X  Kollektivhuset... Publicera e+

Sommaruppehall i
matsalen

Vi ses igen till skolstart!

Tryck pa Publicera

Publicera

Spara utkast Fdrhandsgranska

9 Status: Utkast Redigera

& Synlighet: Offentlig Redigera

i) Publicera den: 3 Jul, 2018 @ 17:23

Redigera

«§ Publicera: Inte ansluten R

Ta bort

Redigera

Publlcera
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Wegg

G4 garna in pa sodrastation.org och kolla sa att det blev som du

tankte dig. Du kan alltid ga tillbaka och redigera.

Tryck pa Publicera




